
 
  

0――10的正确大写写法及日常应用场景解析

在涉及金额、票据、合同或正式文书时，很多人会疑惑数字0到10该怎么用大写。这类场景对书写的严
谨性要求高，错写可能引发歧义甚至法律风险，因此掌握0――10的正确大写是基础且必要的。所谓正
确大写，是指用汉字的标准形式表示数目，避免被涂改或误读，尤其在财务、法律和行政领域已成惯
例。

0――10的正确大写形式与含义

0的大写为“零”，1至10依次写作：壹、贰、叁、肆、伍、陆、柒、捌、玖、拾。其中“拾”代表10的
整体单位，不同于“一十”这种口语化读法。这些字形多取自古代记账习惯，结构复杂，能有效防止
添笔改动。例如“壹”含“士”与“豆”部，与“一”形体差别明显；“贰”原从“贝”，体现与财
物相关的本义。理解每个字的来源与结构，有助于记忆和辨识，减少混淆。

不同场景下的使用差异与注意点

在日常财务票据如支票、发票、收据中，金额整数部分若用到0――10，必须严格按大写书写，小数部
分则用“角”“分”配合。如果数字出现在序号、章节或编号里，比如文件第“叁”页、条款“拾”
款，也常用大写以示庄重。法律条文、合同条款更倾向大写，因为大写字形不易被篡改，可降低争议
概率。需留意的是，大写并非在所有场合都强制，例如普通统计报表或内部记录可用阿拉伯数字，但
在对外、涉钱、涉法文本中应切换为大写。

易混字与常见误区

不少人会把“贰”右下写成“贝”还是“具”混淆，标准应为“贝”；还有把“肆”右部错作“聿”
形，实际是“聿”上加两点。“陆”与“六”形近但结构不同，前者左为双耳旁，后者简单一点。“
拾”有时被误为“十”加单人旁，其实它是独立字形。另一个常错是把10写作“一十”，在正式文书
中不规范，应直接用“拾”。在连写金额时，如105元，大写应为“壹佰零伍元整”，中间的“零”不
可省，否则可能被理解为150元。

书写规范与实际处理建议

书写时应保持字形端正，避免潦草连笔，尤其“零”“壹”“贰”“叁”这类笔画多的字，一笔不到
位就易被看成别字。金额中有多个零位时，可按规则省略连续零只留一个“零”，如1008元作“壹仟零
捌元整”。为避免遗漏，可先列阿拉伯数字再转写大写，核对一致后再落笔。多人协作的文件最好统
一由一人核校大写部分，防止因个人习惯差异产生不一致。下表列出0――10的对应大写供快速查阅：

| 阿拉伯数字 | 中文大写 |

|------------|----------|

| 0 | 零 |

| 1 | 壹 |

| 2 | 贰 |
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| 3 | 叁 |

| 4 | 肆 |

| 5 | 伍 |

| 6 | 陆 |

| 7 | 柒 |

| 8 | 捌 |

| 9 | 玖 |

| 10 | 拾 |

遇到需要填写既有整数又有小数的金额，整数部分按0――10及更高位数用大写，小数后两位仍用“角
”“分”，末位加“整”字表示无分余。在票据日期上，也有用大写习惯，如“二〇二四年十月十日
”中的“〇”即大写零，区别于日常“零”用在金额里的形态。

熟悉0――10的正确大写，不只是应付格式要求，更是让文字在关键场合具备防改性与权威感。一旦形
成稳定书写习惯，能在填单、立约、归档时减少返工与误解，也让阅读者一眼辨明数字的真实含义。

FAQ

Q1：大写“零”和日期里的“〇”一样吗？

A1：不一样，金额中用“零”，日期中多用“〇”，前者防改性强，后者符合年月书写传统。

Q2：10可以写“一十”吗？

A2：在正式文书和财务场合不宜，应写“拾”，以保持规范与防篡改性。

Q3：连续多个零怎么处理？

A3：金额中可只保留一个“零”，如10005元作“壹万零伍元整”。
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